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__Da arte ao trabalho

“A arte da capa foi desenvolvida pensando na beleza das flores, na riqueza de detalhes,
na diversidade de espécies, cores e tamanhos. Imaginem um mundo apenas com rosas
vermelhas, ou apenas com orquideas amarelas, ou ainda, somente com jasmins brancos. E
justamente esta diversidade que embeleza 0 mundo em que vivemos”,

(Cleiton Baumann - Supervisor Audiovisual NEAD)

A Uniasselvi esta disposta a auxiliar a transformar em flores cada dificuldade que
encontraremos pelo caminho da inclusdo e da acessibilidade. E um caminho que exigird
muito de todos nos, pois temos as informacdes do que fazer, mas ndo as informacdes de
como fazer. Entdo, sim, estamos desbravando esse caminho.

Destaca-se ainda que, embora ndo encontremos flores pelo caminho que iremos
trilnar, a Uniasselvi esta disposta a planta-las por onde passar.

Para defender a arte da nossa capa, salientamos que a diversidade é o que
encontramos quando se fala em ser humano. Pensem qudo importante é esta
diversidade para o embelezamento do mundo.



NUCLEO DE APOIO
PSICOPEDAGOGICO
(NUAP)




+ + + +
+ + + +
+ 4+ + +
+ + + +

_APRESENTACAO

MISSAO

Melhorar a vida das pessoas por meio da educacdo responsavel e de qualidade,
formando cidaddos e preparando profissionais para 0 mercado, contribuindo para o
desenvolvimento de seus projetos de vida.

VISAO

Ser referéncia em educacdo, atuando de forma inovadora e sustentavel, e a melhor
escolha para estudar, trabalhar e investir, lider nos mercados onde atua.

VALORES

Paixdo por Educar
Somos educadores movidos pela paixao em formar e desenvolver pessoas.

Respeito as Pessoas
Promovemos 0 respeito a diversidade e aos compromissos assumidos,
cultivando relacionamentos.

Honestidade e Responsabilidade
Agimos com integridade, transparéncia e assumimos 0s impactos de nossas
acoes.

Fazer Acontecer
Somos ageis em transformar ideias e desafios em realizacGes.

Foco em Geracdo de Valor Sustentdvel
Trabalhamos para gerar impactos positivos e sustentaveis para a sociedade.

Trabalhar e Aprender Juntos
Unimos esforcos para o mesmo propasito.



O Centro Universitario Leonardo da Vinci (Uniasselvi) iniciou suas atividades como
Associacdo Educacional Leonardo da Vinci (ASSELVI), no ano de 1999, com oferta de
cursos na modalidade presencial. Em 2005, deu inicio a oferta de cursos na modalidade
a distancia. Desde entdo vem atuando no ramo educacional com o compromisso de
formacdo de pessoas por meio da educacdo, difundindo conhecimento e cultura capazes
de realizar transformacdo pessoal esocial.

Nesse contexto, em 2012, a Resolucdo n® 021-A/2012 criou o Nucleo de Apoio
Psicopedagogico (NUAP). O NUAP vem em resposta aos desafios da Instituicdo em se
adaptar no que tange ao acolhimento e atendimento aos académicos com deficiéncia,
transtornos e sindromes; este, tempor objetivo geral propiciar o ingresso e a permanéncia
dos académicos como propoésito de fortalecer as praticas inclusivas de acesso.

FIGURA 1 - COMPOSICAO DO NUAP

Coordenacdo
o Académica
Profissionais das .
dreas de psicologia e Coordenagao de
de servico social Curso
Coordenacdo de q \ Coordenacdo
articuladores e / de Intérprete
gestores de polos educacional
Especialistas Supervisdo

em educacdo de docentes e
inclusiva discentes
FONTE: Dados Instituicionais.

Por conseguinte, a Resolucdo n°19-C/2014, a Instituicdo constitui esse ndcleo
como um o6rgdo consultivo e deliberativo, que visa atender aos académicos em suas
necessidades individuais e coletivas, emocionais e cognitivas, sociais e cientificas,
vocacionais e profissionais e em qualquer outra forma de aprender, de ser e de se
relacionar com o interdisciplinar e dinamico mundo do trabalho, bem como, com o que
precede a esse relacionamento, 0 mundo do conhecimento do ensino superior.
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Desse modo, junto aos atores pedagogicos e aos académicos, 0 NUAP promove
acoes de acolhimento, informacdo e integracdo com a comunidade académica, como
mecanismo de reduzir as dificuldades enfrentadas na aquisicdo do conhecimento
cientifico.

Assim, este manual vem ao encontro da proposta da Uniasselvi, que é de orientar
as questdes relativas a inclusdo no cotidiano académico. Propiciando reflexdes sobre
0 contexto educativo inclusivo, além de apresentar subsidios orientadores aos atores
pedagogicos da Instituicdo, no trato as questdes inclusivas, contemplando aspectos
legais, orientacGes procedimentais e técnicas que permeardo as aces da Uniasselvi,

Consequentemente, a inclusdo € um processo e envolve mudancas em onde
se aprende com as diferencas em todos os aspectos e esferas, seja humana, politica,
econdmica ou social, por isso € um trabalho desafiador em que a Uniasselvi se lanca para
atender, da melhor maneira possivel, aos seus académicos.

Dessa forma, desejamos que o contelido deste manual possando apenas contribuir
para um aprimoramento da pratica pedagogica dos envolvidos, mas também possibilite
a quebra de barreiras que interferem na inclusdo dos académicos com deficiéncia,
transtornos e sindromes, contribuindo para construcdo de praticas educacionais
inclusivas junto aos academicos.

Como forma de documentar as orientacbes fornecidas e para servir
de fonte de consulta, foi elaborado este manual para os coordenadores de
polo, coordenadores de curso e professores da UNIASSEIVI. Este manual ird
apresentar informaces para que possamos, proporcionar aos estudantes com
deficiéncia, transtornos e sindorems um atendimento eficiente e satisfatorio.
Primeiramente sera abordado, de forma breve, como o tema acessibilidade é tratado
na atualidade, com énfase no contexto brasileiro e relacionado ao ensino superior.
Depois sera o NUAP, suas atribuicdes, fluxo de trabalho e orientaces gerais quanto aos
servicos oferecidos aos discentes e docentes.



_ACESSIBLIDADE

A Lei brasileira conceitua acessibilidade como a possibilidade da pessoa com
deficiéncia ou mobilidade reduzida ter condicdes de alcance e utilizacdo, com seguranca
e autonomia, de espacos, mobilidrios, equipamentos urbanos, edificacles, transportes,
sistemas e meios de comunicacdo (BRASIL, 2000).

Avancando na consolidacdo de politicas promotoras da acessibilidade, em
2008 o Brasil incorporou a Convencdo da Organizacdao das Nacdes Unidas (ONU)
sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, ratificando-a com equivaléncia de
emenda constitucional (BRASIL, 2012). A Convencdo da ONU, assinada em Nova York
em marco de 2007, protege e assegura o exercicio pleno e equitativo de todos os
direitos humanos por todas as pessoas com deficiéncia e promove o respeito pela sua
dignidade inerente,

A acessibilidade atitudinal esta diretamente relacionada aos gestos, falas e a
maneira de interagir com a pessoa com deficiéncia.

Para promover acGes inclusivas, é essencial estar aberto a novas formas de
se relacionar com o0 outro e com o mundo. £ preciso estar atento aos preconceitos e
discriminacdes ainda existentes e transforma-los em uma nova atitude frente ao outro.

A acessibilidade espacial pode ser entendida como a interacdo com o espaco fisico.
Por exemplo, os elementos arquitetdnicos, mobilidrio e transportes que influenciam na
acessibilidade.

Com relacdo a acessibilidade informacional, trata-se da promocdo do acesso aos
conteldos e ainformacdo, fator que, para qualquer individuo, é indissocidvel da educacdo,
do trabalho e do lazer (MAZZ0ONl et al,, 2001).

ACESSIBILIDADE NO ENSINO SUPERIOR

E expressiva a ampliacdo do nimero de pessoas com deficiéncia e transtornos
que reivindicam o direito de ingressar e de permanecer nas universidades, o que tem
provocado mudancas conceituais e atitudinais, bem como condicdes de acessibilidade no
ensino superior,

+ + + +
+ + + +
+ + + +
4+ 4 4 o+



+ + + +
+ + + +
+ 4+ + +
+ + + +

Dados do Inep da Educacdo Superior apontam um aumento de 113% no ndmero
de alunos com deficiéncia matriculados em cursos de graduacdo entre 2009 e 2018.
Deficiéncias fisicas sdo as mais frequentes, seguidas de baixa visdo, deficiéncia auditiva,
deficiéncia intelectual, cegueira e surdez (BRASIL, 2019).



_PROCESSO SELETIVO E MATRICULA

ACOES NECESSARIAS PARA ATENDIMENTO DOS ACADEMICOS COM
DEFICIENCIA, TRANSTORNOS E SINDROMES

A Uniasselvi, junto a coordenacdo dos cursos, estabeleceu acbes de atendimento
ao académico com deficiéncia, transtornos e sindromes que vdo, desde 0 processo
seletivo até a matricula e depois no seu dia a dia no percurso académico.

a) Processo seletivo: o candidato tem a disposicdo o acompanhamento e as
adaptacOes de acordo com a deficiéncia, transtornos e sindrome.

b) Matricula:Para efetivar a matricula, € necessario que a Uniasselvi insira o laudo
médico do académico no sistema junto a seu cadastro para que possam ser analisados
pela geréncia académica e assim possa o coordenador do respectivo curso fazer os
devidos encaminhamentos.

¢) Inclusao de laudo no sistema: Apresentamos, aqui, uma importante ferramenta
de apoio aos académicos que requerem atendimento especializado, a implementacdo
da digitalizacdo do Laudo no sistema. Desta forma, tanto académicos veteranos como
ingressantes, que se declararem com deficiéncia, transtornos e sindromes, devem
inserir, No ato da matricula ou atualizacdo de cadastro, o documento comprobatario.

Para isso, seguem as orientacdes:

Aos académicos veteranos: ao declarar ter alguma deficiéncia, transtorno ou
sindrome no ato da matricula, passam a visualizar no AVA uma pendéncia de documento
esta tratado LAUDO, que deve ser digitalizado e inserido no sistema.

Aosacadémicos ingressantes: necessitam, primeiramente, se declarar com
deficiéncia, transtornos e sindromes (N0 momento em que se iNscreve para 0 processo
seletivo) e entregar o laudo comprobatorio até o inicio do semestre letivo na secretaria.
Uma vez feitaadeclaracdo dadeficiéncia, transtornos e sindromespor parte do académico,
a secretaria fica habilitada a proceder com a digitalizacdo do laudo. A validacdo do laudo,
assim como os devidos encaminhamentos de atendimento educacional especializados,
sera realizada pela coordenacdo do respectivo curso.

10

+ + + +
+ + + +

+ + + +
4+ 4 4 o+



+ + + +
+ + + +
+ 4+ + +
+ + + +

O laudo devera contemplar os seguintes critérios:

* o documento devera ser em forma de laudo, que apresente de forma clara o tipo de
deficiéncia e/ou transtorno e ou sindrome;

* 0 laudo deve vir detalhado com as informacGes sobre a deficiéncia e/ou transtorno e
suas particularidades, bem como a referéncia do (CID-10);

e 0 laudo deve estar em papel timbrado, expedido pelo consultério, incluindo endereco
e telefone para eventuais dlvidas que possam surgir;

* somente LAUDOS serdo aceitos e ndo ATESTADOS;

e anexar ao laudo a identificacdo do académico: nome completo, matricula, turma, polo.

_CANAIS DE ATENDIMENTO PARA COLABORADORES

Via chamado OTRS - canal Coordenacdo de Curso - Graduacdo EAD - Nucleo de Apoio
Psicopedagdgico - NUAP - selecionar a situacdo desejada.

Andlise de Acdes Assisténcia Orientacio - Qrientacdo -
de Acessibilidade Colaboradores - Inclusdo dos Tutores Externos e
Arguitetdnica COVID-19 Académicos com Intérpretes com

Laudo PNE Alunos com Laudo

PMNE

11



_CANAIS DE ATENDIMENTO PARA ACADEMICOS

Atendimento - Solicitar atendimento - Nucleos de Apoio ao Académico - selecionar
Nucleo de Apoio Psicopedagogico (NUAP).

TESTIES Nuclec de Apoio Psicopedagégico (NUAP)

A ALUNO(A):
A SITUA(;,EO NO SEMESTRE(A): Matricula Confirmada
A CURSO: Pedagogia

INDICAGAD PREMIADA ~

ACADEMICO

FINANCEIRO Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NUAP)

DOCUMENTOS MOTIVOS NUAP*

ATENDIMENTO
SEMESTRE *

# COMENTARIO DO REQUERIMENTO *

UNIEDU
* Campos Obrigatorios
EXTENSAQ

| 5 LIVRES

O académico que requerer atendimento especializado devera entregar ao articulador do
polo de apoio presencial, copia atualizada e legivel do Laudo Médico e/ou Psicolégico
que ateste qual a necessidade e 0s graus de incapacidade que apresenta, com o devido
CID.

12
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SINAUIZACAO da Necessidade Educacional Especial no AVA.

NECESSIDADE &
ESPECIAL: | Miltipla =

s DeficiénciaFisica- Paralisia cerebral;

e DeficiénciaFisica- Ausénciade membros

* DeficiénciaFisica- Deformidades congénitas ou
adquiridas

s Deficidncia AuditivaSurdez Leve/moderada

» Deficiéncia Auditiva Surdez severa/profunda

e DeficidnciaVisual - Visdo reduzida ou Baixa visao
* DeficiénciaVisual -Cegueira
¢ Deficiéncia Intelectual - Intermitente

* Deficidncia Maltipla

*  Transtornos Globais do desenvolvimento - Alto
funcionamento (ou Sindrome de Asperger)

*  Transtornos Globais do desenvolvimento - DistUrbios
de aprendizagem (Dislexia, a Disgrafia, a Disortografia e
a Discalculia)

* Altas Habilidades/Superdotacgio

«  Outros - outras dificuldades, defici&ncias ou
transtornos

Acredita se que, desta forma, a Uniasselvi possa melhor promover a inclusdo
pedagogica e atitudinal das pessoas com deficiéncia, transtornos e sindromes.

Essas acdes permitirdo analisar a situacdo de cada académico, e atendé-lo da
melhor maneira possivel, pois, a partir da analise dos laudos, a Uniasselvi oferece:

e \/ideos com janela em Libras;

e material adaptado - académicos cegos ou com baixavisdo. (caderno e avaliacdo em
TXT/provas ampliadas);

e intérprete educacional - académicos surdos ou com deficiéncia auditiva e demais
académicos cujo laudo indicar anecessidade,

e provas monitoradas com apoio do tutor e intérprete educacional de forma individual
presencial ou online - para académicos surdos ou com deficiéncia auditiva, e demais
académicos cujo laudo indicar a necessidade;

e orientacles aos tutores - académicos com problemas e/ou transtornos de
aprendizagem;

e suporte, através do Nucleo, professores e tutores internos do curso do académico.

13



Em caso de constatacdo da necessidade de envio de material especializado, o
laudo apresentado pelo académico devera ser entregue no inicio do semestre,

Caso houver evolucdo ou declinio do quadro clinico, 0 académico devera entregar o
laudo atualizado para ser digitalizado e inserido junto ao cadastro do académico.

(aso o laudo encaminhado pelo profissional esteja rasurado, inconsistente e com
linguagem cientifica sem interpretacdo, a Uniasselvi se resguarda no direito de recusar
e solicitar ao profissional que refaca, seguindo expressamente 0 pedido de traducdo
e complementacdo dos dados solicitados, a fim de que o académico receba o devido
direcionamento pedagogico.

Em caracter ndo obrigatério, 0 académico podera entregar relatérios de outros
profissionais como psicologos, psicopedagogos etc, a fim de complementar o diagnostico
e que possamos entender todo o contexto de vida do académico em terapia, e auxiliar de
forma mais plena esse académico.

E imprescindivel que a Uniasselvi e também o coordenador do curso o qual o
académico ingressou, mantenham os arquivos com todas as informacdes referentes aos
académicos que requere matendimento especializado e o cadastro atualizado no sistema
com a devida deficiéncia, transtornos e sindromes.

Observacao: para receber Atendimento Educacional Especializado é indispensavel que
0 académico apresente o laudo comprobatario.

14
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_FLUXOGRAMA DA VALIDACAO DO LAUDO MEDICO

Para auxiliar no processo de matricula e registro do académico com deficiéncia,
transtornos e sindromesno sistema, constituiu-se o fluxograma que segue:

FIGURA 2 - FLUXOGRAMA MATRICULA DO ACADEMICO

! K0

Ndo precisa selecionar
nenhuma Necessidade
Educacional Especial (NEE)
&

NECESSIDADE -
ESPECIAL: | - N0 --

NAD
Se ndo entregar o
Laudo, 0 académico serd
considerado ACADEMICO
sem Necessidade
Educacional Especial (NEE)

0 Polo devera selecionar
a op¢do nenhuma
Necessidade Educacional
Especial (NEE)

NECESSIDADE —
ESPECIAL: ~~ Ndo -~

v 6

Matricula do Académico

FASE 1

Se DECLARAR ou Nao com
deficiéncia, transtornos e
sindromes

! SIM
Precisa selecionar uma Necessidade

o

NECI ADE
ESPECIAL: | Miltipla

FASE 2

Entregar o
LAUDO MEDICO e
PSICOLOGICO (quando
necessario)

Z|M

Deficiéncia fisica - Paralisia cerebral
Deficiéncia fisica - Auséncia de membros
Deficiéncia fisica - Deformidades

congénitas ou adquiridas

Deficiéncia Mdltipla - Surdocegueira
Deficiéncia Auditiva - Surdez leve/moderada
Deficiéncia Auditiva - Surdez severa/profunda
Deficiéncia Visual - Visdo reduzida

ou baixa visdo

Deficiéncia Visual - Cegueira

Transtorno de Desenvolvimento Intelectual -
Leve

Transtorno de Desenvolvimento Intelectual -
Moderada

Transtorno do Espectro do Autista (TEA)
Transtorno de Déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH)

Transtorno Especifico de Aprendizagem -
Dislexia

Transtorno Especifico de Aprendizagem -
Disortografia

Transtorno Especifico de Aprendizagem -
Discalculia

Transtorno Especifico de Aprendizagem -
Transtorno Especifico de Aprendizagem -
Altas habilidades intelectuais / superdotacdo.
Outros - Outras dificuldades, deficiéncia ou
transtornos.

Se entregar o Laudo, o Polo DIGITALIZA o laudo e INSERE no

Cadastro do ACADEMICO.

Digitalizacdo de Documentos do Académico

2015/1 ¥

- Turma -- ¥

BUSCA ALUNO:
= CiaigasNome ) CPF

ACADEMICO: Maria Isabel Feriini da Rosa (723514)

TIFO DOCUMENTO: | Laudo PNE

e Mec

* O decumentss Sigalizadas fe:
NOVO  DOCUMENTO

» Laudo PNE (Portador de Necessidades Especiais) . o
= habilidaden/ supertotacio

.

Documentos

[TEEVILS

ATUAL

Geréncia Académica homologa o cadastro do laudo e
verificar procedéncia.

4

VALIDACAO do LAUDO MEDICO e PSICOLOGICO
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VALIDACAO do LAUDO MEDICO e PSICOLOGICO (quando necessario) pela Geréncia Académica.

]

FASE 3

_ Geréncia Académica analisa
MALC F/ os laudos, homologa e gera =IM
relatério com as NEE: \“1

Se o Laudo NAO for Se for PROCEDENTE e LEGITIMO
PROCEDENTE e LEGITIMO o Laudo
+ +

A Geréncia ird comunicar
a0 académico e ao Polo que
devera iniciar outro processo

de andlise documental

' T
0 Polo devera solicitar do
académico novo LAUDO
MEDICO e PSICOLOGICO
(quando necessario), para
DIGITALIZAR e INSERIR no
Cadastro do Académico

+

Retorna a FASE 2

e e TR
VALIDACAO, DEFERINDO

no sistema e encaminha
relatério para o coordenador
de curso

FASE 4

ENCAMINHAMENTOS
conforme a analise do(a) S —

}/ Coordenador(a) de Curso
i Portfélio
r Referente AO CASO ESPECIFICO ] do Curso
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Para casos de:

e Transtorno
do espectro
Autista
e Deficiéncia
auditiva Leve
¢ Transtorno
Intelectual leve
e Transtorno de
Aprendizagem
¢ Transtorno
do Déficit de
Atencdo e
Hiperatividade

+

¢ Acompanhamento

direto dos ATORES

PEDAGOGICOS junto

a0 académico, tais
como:

* Coordenador

¢ Docente

e Tutor interno e
externo

e Articulador

Para casos de:

¢ Deficiéncia
multipla

¢ Deficiéncia
auditiva
média e
moderada

¢ Transtorno
Intelectual
moderado

¢ Transtorno
do espectro
Autista - TEA

+

e Solicitar
CONTRATACAO
de Intérprete
Educacional para a
Coordenacao de
Articuladores e
Tutores externos

¢ Solicitar Janela
de Libras nos
videos das
disciplinas para o
Setor Audiovisual

Para casos de:

¢ Deficiéncia
visual

+

e Disponibilizar
a0 académico
e ao Poloo
acesso ao
Sistema de
computacao
DOSVOX

* Solicitar a
AMPLIACAO
das avaliacoes
paraa
Secretaria da
Coordenacdo
de Cursos

FONTE: Dados institucionais.

17
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Coordenador(a)
de Curso devera

arquivar seus
encaminhamentos
e os LAUDOS
MEDICOS e/ou
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numa pasta arquivo



_AMBIENTACAO PARA ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Sabendo do compromisso e da responsabilidade das instituicbes de ensino frente
ao atendimento aos académicos com deficiéncia, transtornos e sindromes, sugerimos
adequacOes e adaptacGes estruturais, ambientais e sociais para a inclusdo e permanéncia
desse académico. Assim, é importante que este se sinta confortavel durante os encontros.
Dessa forma, seguem acoes que podem ser realizadas dentro dos polos e salas de
aulas seja presencial ou virtual, para 0 que chamamos de atendimento educacional
especializado para 0 académico da IES.

QUADRO 13 - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

 (riar condicdes FISICAS, AMBIENTAIS e MATERIAIS para o académico,
proporcionando ambientes comadequada:

° Luminosidade;
° Sonoridade; e
° Movimentacao.

e Assim como, disponibilizando softwares especificos e materiais de ensino-
aprendizagem de uso comum.

e Adotar sistemas de comunicacao alternativos para os académicos impedidos
de comunicacdo oral (no processo de ensino-aprendizagem e na avaliacdo).

* Propiciar o mobiliario especificonecessario.

e Adaptar materiais de uso comum.

* Propiciar os melhores niveis de COMUNICACAO e INTERACAO com as pessoas
com as quais convive na comunidade académica, de maneira a facilitar arealizacdo
de atividades em grupo.

¢ |ncentivar a comunicacdo e as relagdes interpessoais.

e favorecer o processo comunicativo entre académico- professor - tutor e académico
- académico.

e Atuarparaeliminar sentimentos de inferioridade, menos valia e fracasso.
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e Incentivar a PARTICIPACAO em todas as atividades académicas encorajando,
estimulando e reforcando a comunicacdo, a participacdo, o sucesso, a iniciativa
e 0 desempenho.

e Essas acdes visam despertar a motivacado, a atencdao e o interesse do

académico.

FONTE: Adaptado de Brasil (2003)

_MATERIAIS DE APOIO A0S ACADEMICOS COM
DEFICIENCIA, TRANSTORNOS E SINDROMES

Para subsidiar as acfes realizadas in loco na Uniasselvi, compilou-se um conjunto de
materiais que norteard as atividades de académicos com necessidades especiais.

QUADRO 14 - MATERIAIS QUE NORTEIAM AS ATIVIDADES DE ACADEMICOS COM DEFICIENCIA,
TRANSTORNOS E SINDROMES

Tipologia da NEE

Materiais

Avaliacao

Acompanhamento

Deficiencia Fisica

Livros de
estudos/videos
com material de

apoio

do Intérprete

Adaptacdo conforme
analise de laudo

Deficiencia Auditiva

Livros de estudos/
\/ideos com janela

Sim

texto/Ampliacdo

Ampliacdo

em Libras
DOSVOX e Adaptacdo conforme
Deficiencia Visual NVDA/Arquivo Arquivo texto/ analise de laudo

Deficiencia Mltipla

Livros de
estudos/videos
com material de

apoio

Adaptacdo conforme
analise de laudo

Transtorno do
Espectro Autista -
TEA

Livros de
estudos/videos
com material de

apoio

Adaptacdo conforme
analise de laudo
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Transtorno do
Desenvolvimento

Livro Livros de
estudos/videos

Adaptacdo conforme
analise de laudo

com material de
apoio

Intelectual

Livros de - -
estudos/videos
com material de

apoio

Sindromes

Altas Habilidades/
Super dotacdo

Livros de - -
estudos/videos
com material de

apoio
Outras dificuldades/ Livros de - Adaptacdo conforme
deficiencias/ estudos/videos analise de laudo
ttranstornos/ com material de
sindromes apoio

FONTE: Dados institucionais.

_ACADEMICOS COM DEFICIENCIA VISUAL

A Instituicdo oferece assistividade aos académicos com deficiéncia visual e
auditiva, por meio de softwares e materiais adaptados, que sdo enviados aos polos, para
facilitar o acesso, entretanto, fica a cargo do académico manifestar-se sobre a melhor
opcdo deenvio.

Os programas enviados aos Polos sdo: programas DOSVOX e NVDA. Além destes, é
realizado o envio de provas e cadernos de estudo ampliados.

- Programa DOSVOX

O sistema de computacdo DOSVOX visa atender a pessoas com cegueira por meio
de sintetizador de voz. Através desta ferramenta € possivel desempenhar atividades
variadas, fazendo com que as pessoas exercam maior independéncia em suas atividades,
seja no estudo ou no trabalho.

O programa permite a interacdo com o usuario atraveés de conversa em Portugués
oferecendo facilidades que um usudrio vidente tem, como editor e leitor de texto e
programas para acesso a internet (DOSVOX, 2014).
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Os textos utilizados nas disciplinas e as avaliacGes dessas, para académicos com
cegueira, sao enviadas no formato .txt a fim de permitir a leitura pelo programa DOSVOX,
assim como a ampliacdo da fonte do texto, nas provas, para académicos que apresentam
baixa visdo.

Com o objetivo de subsidiar os atores pedagogicos nos polos, que realizam a
orientacdo de académicos com cegueira, elaborou-se 0 passo a passo que contempla a
utilizacdo dos arquivos DOSVOX e arquivo texto, que fazem parte do material de apoio.

- Programa NVDA

O leitor de telas NVDA, sigla em Inglés para "Acesso Ndo Visual ao Ambiente de
Trabalho” é um programa que também permite a leitura de materiais em arquivo texto.
E gratuito e permite que através de voz sintética, usuarios cegos ou com deficiéncia
visual possam acessar e interagir com o sistema operacional Windows e varios outros
aplicativos. Para saber mais acesse <www.nvda-project.org/snapshots>, Sugere-se
sempre instalar uma versdo mais recente, porque este leitor, geralmente, € mais estavel e
POSSUi mais recursos que as anteriores, Por isso, fica a opcdo para que 0 académico possa
escolher qual o melhor recurso de tecnologia assistida que ele precisara.

- Provas e cadernos de estudo

Entendemos que alguns académicos publico lavo da educacdo especial podem ndo
conseguir atingir os objetivos, os contetdos curriculares propostos no projeto pedagogico
do curso, situacdo decorrente das dificuldades apresentadas por cada situacdo de
deficiéncia ou de transtorno. Assim percebe-se a importancia de realizar adequactes
significativas no projeto pedagogico dos cursos para o atendimento dos académicos e
indicar conteldos curriculares de carater mais funcional e pratico, levando em conta as
caracterfsticas individuais.

Portanto, os critérios avaliativos quanto a promocdo do académico devem seguir
0S mesmos ja instituidos pela instituicdo de ensino para todos os demais ou, quando
necessario, adotar adequacdes, considerando os contetidos basicos e fundamentais para
a sua atuacdo ao final do curso. Desta forma, os critérios avaliativos da Instituicdo devem
observar os seguintes aspectos frente as especificidades do académico:
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QUADRO 15 - CRITERIOS AVALIATIVOS DA INSTITUICAO

e (s aspectos do
DESENVOLVIMENTO:

Biolagico
Intelectual
Motor
Emocional
Social
Comunicacao
Linguagem.

* 0 nivel de COMPETENCIA
CURRICULAR:

Capacidade do académico em relacdo aos
contelidos curriculares anteriores e a serem
desenvolvidos.

e Qestilode
APRENDIZAGEM:

Motivacdo.

Capacidade deatencdo.

Interesses académicos.

Estratégias proprias de aprendizagem.

Tipos preferenciais de agrupamentos que
facilitam a aprendizagem.

CondicGes fisico-ambientais mais favoraveis para
aprender.

FONTE: Adaptado de Brasil (2003)

_1. ACOMPANHAMENTO EXTERNO

EINTERNO DA APRENDIZAGEM E
DA AVALIACAO DE ACADEMICOS
COMDEFICIENCIA, TRANSTORNOS

E SINDROMES

Neste momento, é importante compreender o fluxo de aprendizagem e avaliacdo
dos académicos com deficiéncia, transtornos e sindromes, e como a instituicdo visualiza
tal processo afim de uma melhor preparacdo, pois ndo basta apenas inseri-los, mas que
tenham uma permanéncia de qualidade durante a jornada académica noensino superior.

Assim, promovendo a adequacdo frente as barreiras pedagogicas, arquitetonicas,
de informacdo e comunicacdo, a UNIASSELVI dispde de acdes que fomentardo a
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emancipacdo e a participacdo plena de académicos com necessidades especiais. Para
tanto, ha um plano que proporcionara a implementacdo de medidas apropriadas que
visam assegurar 0 acesso em igualdade de oportunidade com as de mais pessoas.

Ao pensar na integracdo pedagdgica junto aos atores pedagdgicos e académicos,
o NUAP, junto ao NDE e ao Colegiado, promove acdes de acolhimento, informacdo e
integracdo com a comunidade académica como mecanismo para reduzir as dificuldades
enfrentadas na aquisicdo do conhecimento cientifico. \Vejamos os fluxos de aprendizagem
e avaliacdo desenvolvido pelo NUAP:

Com a insercdo do laudo no sistema e com a devida validacdo, caso o acdemico
ndo tenha o intérprete educacional, havendo necessidade o coordenador de curso
seleciona um docente,que iraauxilia-lonasdemandasde conteldo, e um tutor interno
para 0 acompanhamento de rotina sobre os fluxos da disciplina.

Outra situacdo de acompanhamento de aprendizagem por parte dos atores
pedagogicos, é pelo tutor externo e intérprete educacional, no polo de apoio
presencial, dos académicos com laudo no sistema e com intérprete. Nos dois casos se
configuram um Atendimento Educacional especializado.

A coordenacdo de curso realiza a GESTAO e a SUPERVISAO do processo
de atendimento de Aprendizagem para académicos com deficiéncia, transtornos e
sindromes, da seguinte forma:

e Realizar a ANALISE dos laudos.

e Entrar em contato com os atorespedagogicos.

e DesenvolverjuntoaoNDE e COLEGIADO e NUAP um Plano de Acdo, quando necessario.
e Realizar 0 arquivamento dos relatérios encaminhados no PORTFOLIO do Curso/NUAP,

Emrelacdo a avaliacdo, existem os seguintes fluxos, a saber, elaboracdo das provas,
aplicacdo e monitoramento do processo.
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_2. FLUXO DA PROVA

ELABORACAO

A partir do laudo validado no sistema, a UNIASSELVI realiza a emissdo da prova
conforme a deficiéncia, transtornos e sindromes, aos cuidados do gestor Uniasselvi.

APLICACAO

0 GESTOR da Uniasselvirealiza a VERIFICACAO das condicBes de ACESSIBILIDADE
para 0 académico com deficiéncia, transtornos e sindromes no POLO, e em caso de
NAO haver condicBes, o Polo devera imediatamente providenciar os recursos. Quando
0 académico entregar a prova, o TUTOR devera CONFERIR se assinou a avaliacdo, se
respondeu a todas as questles e se colocou o GABARITO na folha-resposta. Apos
aaplicacdo da prova, o tutor devera ENTREGAR A PROVA para o GESTOR da Uniasselvi,
que a encaminhara via corretor para a UNIASSELVI. O intérprete educacional, neste fluxo,
garante a acessibilidade dos académicos em suas especificidades.

MONITORAMENTO

O monitoramento da aprendizagem do académico com deficiéncia, transtornos e
sindromes na disciplina se da pelo acompanhamento descrito no fluxo de aprendizagem
pelos atores pedagdgicos.

ATENCAO PARA ACADEMICOS COM CEGUEIRA/BAIXA VISAO OU VISAO
MONOCULAR

No caso de académicos com cegueira, baixa visdo, ouvisdo monocular, conforme lei
14.126 de marco de 2021. "Art. 1° Fica a visdo monocular classificada como deficiéncia
sensorial, do tipo visual, para todos os efeitos legais”. o articulador terd a incumbéncia
de providenciar a instalacdo do Programa DOSVOX no computador que é utilizado pelo
académico no polo, ou se houver alguma preferéncia, ele poderd utilizar o computador
pessoal. A Secretaria da Coordenacdo de curso (na matriz da UNIASSELVI) inclui o
académico na planilha de controle de envio do material. O livro de estudos € enviado pela
Secretaria da Coordenacdo de Curso em arquivo TXT para o Articulador.
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O articulador encaminha o arquivo TXT do livro de estudos para 0 académico.
As provas formatadas, de acordo com a necessidade do académico, sdo encaminhadas
para o articulador na sexta-feira de cada semana, com todas as avaliacdes da semana
seguinte.0 GESTOR da Uniasselvi repassa ao tutor porpen drive a avaliacdo em TXT
para 0s casos de académicos com cegueira, e imprime  a avaliacdo ampliada para 0s
casos de académicos com baixa visdo. Ambas as avaliacGes devem ser repassadas ao
tutor jJuntamente com as provas dos demais académicos da turma. O tutor salva aprova
em TXT no computador de utilizacdo do académico.O académico responde as questées
na prova e o tutor imprime a avaliacdo concluida, juntando-a as avaliacdes dos demais
académicos. As avaliacGes | e Il sdo corrigidas pelo tutor externo. A avaliacdo final deve
ser encaminhada para Uniasselvi para o e-mail: <provas.uniasselvi@uniasselvi.com.br>.
O setor de Logistica recebe as provas e as disponibiliza no arquivo X para a correcdo da
tutoria.

_3. COMPONENTES DOCD

1. Software de instalacdo do DOSVOX,

2. Slides orientativos para a utilizacdo do DOSVOX.
3. Manual orientativo para a utilizacdo do DOSVOX,
4. Video explicativo sobre o uso do DOSVOX.

5. Software de instalacdo do NVDA.

Prezados, gestores, articuladores, tutores externos e intérpretes educacionais,
voces conhecem a sua realidade. Sejam criativos, estimuladores, desafie. Este manual
operacional traz orientacGes para Ihe auxiliar nessa caminhada na continuacdo da
construcdo de novos conhecimentos, tendo em vista que, muitas vezes esta € a
oportunidade que estes académicos precisavam para entrar no mercado de trabalho

exercendo sua cidadania. Conte sempre conosco.

Cordialmente,
Equipe do NUAP.
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_4. ANEXOS
ANEXO A - RESOLUCAO 021-A/2012

~—— CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI
4

RESOLUCAO 021-A/2012

Cria o Nucleo de Apoio Psicopedagégico - NUAP, vincu- lado a Prd-Rei-
toria de Ensino de Graduacdo Presencial e a Pré-Reitoria de Ensino de
Graduacdo a Distancia, res- pectivamente,paraamodalidadepresencia-
leadistancia.

O Reitor do Centro Universitario Leonardo da Vinci - UNIASSELVI, no uso de suas
atribuicBes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Estatuto, com base no Artigo 19, incisos
| e X, e considerando deliberacdo do Conselho Superior, tomada em sua sessdo ordinaria
realiza- da no dia 1° de marco de 2012 (1°/03/2012),

RESOLVE

Art. 1° - Criar o Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NUAP, a partir dos anteriores
Servico de Apoio Psicopedagogico - SAPSI e do Nucleo de Apoio Psicopedagogico -
NAPrespectivamente, da modalidade presencial e a distancia.

Art. 2° - O Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NUAP sera vinculado a Pro-Reitoria de
Ensino de Graduacdo Presencial, para a modalidade presencial, e a Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacdo a Distancia, para a modalidade a distancia, respectivamente.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando-se todas as disposicdes
em contrario.
Indaial, 02 de marco de 2012.

|

Prof. Dr. Malcon
Anderson Tafner Reitor
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ANEXO B - RESOLUCAO 019-C/2014 -
REGULAMENTO INTERNO DO NUAP

CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI

dovia BR 470 - Km 71 - nf 1.040 - Baurro Bepedito — Caxa Postal 191 — §9130-000 — Indaal 'S(
F St woarwe umisaselve com by

—~7

L A o AL
RESOLUCAO N°019-C/2014

Altera a Resolucdo n° 025/2012 que aprova o Regulamento Interno
do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico - NUAP, do Centro Universitario
Leonardo Da Vinci - Uniasselvi.

O Reitor do Centro Universitario Leonardo da Vinci - Uniasselvi -, no uso de suas
atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Estatuto, com base no Artigo 16, incisos |
e X, e considerando a deliberacdo da Camara de Ensino e Conselho Superior, tomada em
sessdo plendria, extraordinaria, de 13 de junho de 2014,

RESOLVE
Art. 1° - Alterar o Regulamento Interno do Nucleo de Apoio Psicopedagogico -

NUAP, do Centro Universitario Leonardo Da Vinci - Uniasselvi, na forma do Anexo | desta
Resolucdo.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as

disposices em contrario.

Guaramirim, 24 de junho de 2014

II |: ": o S _'_,_/‘l
Prof. Hermeg ko Kloch

HFn '}
|
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CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI

RESOLUCAO N°019-C/2014
ANEXO |
REGULAMENTO INTERNO DO NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NUAP

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°- O Nucleo de Apoio Psicopedagogico (NUAP) é um 6rgdo consultivo e deliberativo
de apoio psicopedagbgico aos atores pedagogicos e discente que esta voltado aos
projetos institucionais de apoio académico do Centro Universitario Leonardo da Vinci -
UNIASSELVI.

Art. 2° - O NUAP atendera as modalidades de ensino a distancia e presencial e esta
vinculado as Pro-Reitorias de Ensino de Graduacdo Presencial e Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacdo a Distancia.

CAPITULO I
DO OBJETIVO GERAL

Art. 3° - O objetivo geral do NUAP é oferecer apoio psicopedagdgico aos atores
pedagogicos e discentes da Instituicdo, fornecendo-Ihes instrumentos que promovam 0
processo de ensino e de aprendizagem, a inclusdo e a permanéncia académica.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Art. 4° - Sdo objetivos especificos do NUAP:

|- Articularaces, projetos e programas voltados para a insercdo, integracdo, adaptacdo,
capacitacdo e promocdo do processo de ensino e de aprendizagem, bem como da inclusdo
e da permanéncia académica.

II- Orientar os atores do polo de apoio presencial e sede quanto a insercdo do discente
no espaco académico,fornecendo-Ihesubsidiosparaauxilia-losnautilizacdodosrecursospe
dagogicos, fisicos esociais.
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I1l- Auxiliar na inclusdo de alunos com necessidades educacionais especiais no processo
educacional e nas questdes ligadas a adaptacdo pedagogica, ambiental, emocional e
social.

IV- Fomentar cursos livres e de nivelamento paradiscentes.

\/- Fomentar cursos livres e de formacdo continuada para os atores pedagdgicos e para
0 corpo técnico-administrativo.

V/I- Orientar alunos com necessidades educacionais especiais interessados em ingressar
no mercado de trabalho.

VII- Assessorar os atores pedagdgicos quanto aos aspectos psicopedagogicos do fazer
educativo.

V/IIl- Analisar,em parceria comoNucleo deIniciacdo Cientifica (NUIC), o Ncleo de Programa
de Extensdo (NUPEX) e aComissdo Propria de Avaliacdo (CPA), os dados institucionais
e de pesquisas realizadas com alunos ingressantes, com matricula trancada, egressos,
repetentes e desistentes,

IX- Propor estratégias pedagodgicas a partir da andlise dos dados e das pesquisas

realizadas com alunos ingressantes, com matricula trancada, egressos, repetentes e
desistentes.

X- Assessorar, de forma especifica, as atividades do IntérpreteEducacional.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO

Art. 5° - A composicdo do NUAP sera designada por meio de resolucdo especificadas

Pro-Reitorias de Ensino de Graduacdo Presencial e Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo
a Distancia.
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CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 6° - O NUAP se reunira ordinariamente, uma vez por meés, e extraordinariamente,
quando convocado pelas Pro-Reitorias de Ensino de Graduacdo Presencial e Pro-Reitoria
de Ensino a Distancia, ou pela maioria simples de seus integrantes.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 8° - As acbes do NUAP serdo avaliadas periodicamente por meio de entrevistas e
questionarios realizados com os atores pedagogicos.

Art. 9° - A CPA contribuird com o processo avaliativo do NUAP.

RESOLUCAO N°019-C/2014
GLOSSARIO

I- Apoio psicopedagégico: trata-se da realizacdo do atendimento ao aluno quando
se entende que o aluno enfrenta dificuldades que prejudicam o seu processo de
aprendizagem e a sua permanéncia na graduacdo. O apoio psicopedagdgico reconhece o
aluno em sua totalidade, portanto um ser cognitivo, afetivo e social.

Il- Atores pedagoégicos: sdo os responsaveis pela aplicacdo das diretrizes pedagogicas
contidas no Plano de Desenvolvimento Institucional - Pleno Projeto Pedagodgico do
Curso-PPC. Tratam-se, dessa forma, dos Coordenadores de Curso, Professores, Tutores
Internos, Tutores Externos e Intérprete Educacional

lll- Inclusao académica: refere-se ao direito dos alunos com necessidades educacionais
especiais de participar das atividades pedagdgicas oferecidas pela UNIASSELVI,

I\V- Permanéncia académica: refere-se a continuidade e conclusdo do tempo de
integralizacdo do curso de graduacado.
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\/- Necessidades educacionais especiais: compreende-se como temporaria ou
permanente, vinculada ou Ndo a uma causa organica, como, por exemplo: estudantes com
deficiéncia, Transtornos Globais de Desenvolvimento, Altas Habilidades/Superdotacdo,
dificuldades acentuadas de aprendizagem, dificuldades de comunicacdo e sinalizacdo,
entre outras,

V|- Cursos livres: sdo cursos de curta duracdo que contribuem para a capacitacdo,
aperfeicoamento e desenvolvimento das habilidades dos alunos, atores pedagogicos e
corpo técnico-administrativo.

V- Cursos de nivelamento: sdo cursos elaborados para os alunos revisaremos
contelidos curriculares da educacdo basica, que sdo necessarios para 0 estudo do
conteldo apresentado na educacdo superior.

\/Ill- Cursos de formacao continuada: tratam-se de cursos voltados para aperfeicoar
0s conhecimentos tedrico-metodoldgicos dos atores pedagoégicos e do corpo técnico-
administrativo da instituicdo, com foco na transformacdo de suas praticas pedagogicas e
administrativas, respectivamente.,

IX- Egresso: aluno que integralizou a carga hordaria do curso e esta apto para assumir
sua posicdo no mercado de trabalho.

Indaial, 24 de junho de 2014
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ANEXO C - RESOLUCAO 01/2015 - ALTERA A
FUNCAO DO INTERPRETE EDUCACIONAL
4 CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI

H/-— //'-/-- Rodovia BR 470 - Km 71 - nf 1,04 aarro Benedibo = Cauxa Postal 191 - 891 3 Indinal 5L
J-I:J_JJ_L'J’_I: Fone (4 3281-% Fax (4 Sabe: woarw ik v m b

RESOLUCAO N°001/2015

Altera a funcdo do Intérprete Educacional do Centro Universitdrio
Leonardo Da Vinci - UNIASSELVI.

O Reitor do Centro Universitario Leonardo da Vinci - UNIASSELVI, no uso de suas
atribuicGes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Estatuto, com base no Artigo 16, incisos I e X,
e considerando a deliberacdo da Camara de Ensino e Conselho Superior, tomada em sessdo
plenaria extraordindria de 12 de dezembro de 2014,

RESOLVE

Art. 1° - Alterar a funcdo de Intérprete Educacional do Centro Universitario Leonardo da
Vinci - UNIASSELVI, a qual terd a finalidade e atribuicdes definidas nesta Resolucdo.

Art. 2° - A finalidade do Intérprete Educacional é a de atuar onde ha alunos com necessidades
especiais, efetivamente matriculados.

Paragrafo Unico - Serdo considerados alunos com necessidades educacionais especiais
aqueles que comprovarem essa condicdo mediante laudo comprobatério de sua deficiéncia.

Art. 3° - Compete ao Intérprete Educacional:

| - Atender e orientar os alunos com necessidades educacionais especiais N0 acesso aos
ambientes institucionais, dando apoio a acessibilidade aos servicos e as atividades-fim da
instituicdo de ensino.

Il - Atuar nos processos seletivos e matriculas para os cursos oferecidos na Instituicdo.

[l - Atuar nas salas de aula para responder as necessidades educacionais especiais do
académico no acesso aos conhecimentos e contelidos curriculares, em todas as atividades
didatico-pedagdgicas;
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I/ - Colaborar para que o académico que apresenta necessidades educacionais especiais obtenha
orientaces da supervisdo dos Estagios Curriculares, das atividades complementares, das
atividades de iniciacdo cientffica e de extensdo origindrias dos cursos, oferecidos pela Instituicdo.

Paragrafo Unico - As atividades do Intérprete Educacional ndo podem interferir nos
contelidos ministrados.

Art. 4° - Para se candidatar ao cargo de Intérprete Educacional, sdo necessarios os seguintes
requisitos:

| - Ter formacdo minima de graduacdo na drea de educacdo;

Il - Ter formacdo especifica para a funcdo de atendimento alunos com necessidades
educacionais especiais, inclusive formacdo para atuar como Tradutor e Intérprete de Libras;

Paragrafo Unico - A Formacdo comprobatéria de Tradutor e Intérprete de Libras pode ser
aceita se for realizada por organizacBes da sociedade civil representativas da comunidade
surda, desde que o certificado seja convalidado por uma instituicdo de Ensino Superior ou
InstituicGes credenciadas por Secretarias da Educacdo (estaduais ou municipais).

Art. 5° - O Intérprete Educacional sera contratado pela UNIASSELVI.

Art. 6° - A jornada de trabalho e a remuneracdo do Interprete Educacional serd fixada pela
UNIASSELVI para a respectiva funcao.

Art.8 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposices em
contrario.

Indaial/SC, 20 de janeiro de 2015.

“"Ndio basta saber, é preciso saber fazer”
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Construa sua propria historia.



